EN
MINISTERE
DE LA FONCTION PUBLIQUE,

ET DE LA REFORME DE L'ETAT

Liberté
Egalité
Fraternité

S

Ve

Evolution du Systeme de Traitement de I'EValuation

DématérialiséE
ool Pas a Pas

[ AGENT

Agent

(O Campagnes

P Agent CDC ~

Détails de la campagne

Libellé

Année dévaluation

Date d'ouverture de campagne
Date de début des entretiens
Date de cléture

Compte i rebours

Statut

Modéle de CREP

Documents de la campagne

Etat davancement

Equipe Hiérarchique

Référent RH

Campagne V10
2025
22/10/2025
22/10/2025
22/10/2026

[ Ourer ]
[BCREP AE

Exape 5/5: Signé agent

N M
& ) Msmdcoc

(
\ 2=/ shd.cdegesteve.gouvfr

S~ M2
( a ) Mme Ah CDC
\ =/ an cdcgesteve gou it

Ifs\‘ M. Brhp CDC
=/ pnc.cdc@esteve.gouv.fr
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Agent
MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Liberté
Egalité

it Les étapes de la campagne dans ESTEVE

Cliquer sur les étapes pour accéder directement au détail

Se connecter a
I'outil

Compléter et viser

©

mon entretien

Préparer mon
entretien

Signer

définitivement mon
entretien

(&)
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MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Liberté

Egalité

Fraternité

Préparer mon
entretien

01. Se connecter a lI'outil

n J'accéde a la page de connexion du portail SSO du CISIRH (https://portail.cisirh.rie.gouv.fr)

¢ e saisis mon adresse mail et mon mot de passe dans le bloc « Identification par
votre compte CISIRH » puis je clique sur « Se connecter ».

Q Pour une premiére connexion, je dois d’abord réinitialiser mon mot de passe.
Je recevrais un mail m’expliquant la démarche a suivre.
(Cf. mode opératoire connexion Estéve via SSO).
(¥ Estéve

a J'accéde a ESTEVE en cliquant sur la brique ESTEVE oo

déma

ution du Systeme de

ent de I'EValuation

ialiseE

o Je peux me connecter en utilisant I'identification par AgentConnect . Je clique
sur le bouton @Eswdemme, avec

ProConnect

Je peux me connecter en cliquant sur « Se connecter » dans le bloc
« Identification par le portail MEN]JS » si je suis un agent de ce ministére.

URL Estéve : https://esteve.cisirh.rie.gouv.fr/

A noter que les navigateurs recommandés sont :

Mozilla Firefox
Edge Chromium

=n
T o mae et sopicationst tai et
DE LA SIMPLIFICATION n ortail des app! ications interministérielles RH
it e

DE LACTION PUBLIQUE

Identification par votre compte CISIRH

Utilisez votre compte du portail pour accéder aux applications

Q Adresse e-mail professionnelle (champ obligatoire) Mot de passe (champ obligatoire)

9

Créez ou réinitialisez votre mot de passe 3

ou

Identification par ProConnect

Utilisez un de vos comptes employeurs déja exi

pour accéder aux applications

ProConnect

Qu'est-ce que ProConnect 2 !

ou

Identification par le portail MEN

Vous étes membre de I'éducation nationale, identifiez vous 3 I'aide du portail MEN

o::se connecter

Agent

Retour au sommaire
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Agent
MINISTERE
DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Fraternité

Préparer mon
entretien

02. Préparer mon entretien

Dés la création de mon compte, je peux accéder aux documents de la campagne d’évaluation et a un formulaire vierge
en version PDF, afin de m’aider dans la préparation de mon entretien.

B Sur ma page d’accueil, je clique sur le bouton @ pour accéder aux informations relatives a la campagne.

= o Agent CDC »

. Bienvenue A Accueil
A CDC

0 0 1 0

Campagnes récentes

Afficher| 10 | éléments c

Libellé Ministére Anry

Année d'évaluation

Libellé Ministére [ 7] Date début entretiens Date de clture Compte & rebours Statut Détail
Campagne V10 Campagne V10 2025 22/10/2025 22/10/2026 [ 1365 ] [ Ouver ] Q 6
Affichage de I'éément 14 1 sur 1 &léments « | Précédent n Suivant | ¥

Retour au sommaire
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MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,

ET DE LA REFORME DE L'ETAT
iberté

fs'ga/it:é

Fraternité

Préparer mon
entretien

Agent

@ Si | ‘entretien n’a pas encore été initialisé par mon N+1, un bandeau apparait en haut de I'écran m’ indiquant que je peux télécharger mon entretien

vierge afin de le préparer.

a Pour télécharger le modéle d’entretien
correspondant, je clique sur dans le bloc

« Détails de la campagne ».

¢) Le format PDF apparait.

MINISTERE : CDC
COMPTE-RENDU

DE LENTRETIEN PROFESSIONMNEL

éslsg et
0 e g Fannde 2023

entre bagent

Coelts - Frémam - o

Date da ralisancs

Grade:

Echolan :

Coupajcadre cemplots ot grads doriging ks ca3 dehdant

o s un et orcformed

Direction/ServiceBureay

et son supirinur iéearchigue et
o - Préeom - Hom
Conps - Grade -

Poste axcupt

Depuis le

Votre CREP mest pas encore inifialisé par votre N+1 (M. Shd CDC). Vious pouvez dés a présent télécharger le formulaire de CREP vierge adéquat & votre situation ci-dessous, afin de préparer votre entretien. E

Détails de la campagne

Libellé

Année dévaluation

Date d'ouverture de campagne
Date de début des entretiens
Date de cléture

Compte a rebours

Statut

Modéle de CREP

Documents de la campagne

Equipe Hiérarchique

Rétérent RH

Campagne V10
2025
22/10/2025
22/10/2025
22/10/2026

[ Ouvert }

(ECREP AE a

S N
M. Shd CDC

]
/' shd cdc@esteve.gouv.fr

(
\

N+2
( ) Mme AnCDC
| . )

\__/ ahcdc@esteve gouvfr

M. Brhp CDC
pnc.cdc@esteve.gouv.fr

Retour au sommaire
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MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Liberté

Egalité

Fraternité

relatives a la campagne :

+ Date d’ouverture et de cléture de la campagne
+ Date de début des entretiens

+ Compte arebours
+ Statut

{9 Je retrouve les coordonnées de mon N+1, N+2 et BRHP.

Sil'année derniére j'ai déja effectué mon entretien via

Préparer mon
entretien

Dans le bloc « Détails de la campagne », j'ai accés aux informations

Année dévaluation

Date douverture de campagne
Date de début des entretiens
Date de cloture

Compte a rebours

Statut

Modéle de CREP

Documents de la campagne

Equipe Hiérarchique

ESTEVE, je peux retourner sur mon ancienne campagne afin
de le récupérer pour m’aider a la préparation du prochain.

Référent RH

Agent

2025
22/10/2025

22/10/2025 @

22/10/2026

., N#2
[ &

ah.cdci

M. Brip CDC
< pnc.cdc@esteve gouv fr

Retour au sommaire
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Agent
MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Fraternité

Compléter et
viser mon
entretien

03. Compléter et viser mon entretien

Aprés mon entretien avec mon N+1, ce dernier le signe et il m’est alors automatiquement transmis dans ESTEVE.
Je suis alerté par mail de la signature de mon N+1. Je dois me connecter a ESTEVE pour compléter et viser mon entretien.

m Sur ma page d’accueil, je clique sur le bouton @ pour accéder aux informations relatives a la campagne.
oy = \2d Agent CDC
,Jtn\ﬁ -
. Bienvenue ® ACCUE”
A CDC

0 0 1 0

Campagnes récentes

Afficher| 10 v | éléments c

Libellé Ministére Année d'évalua Date début entretien Date de clSture Compte & rebours v

Année dévaluation

Libellé Ministére 7] Date début entretiens Date de cloture Compte & rebours Statut Détail
Campagne V10 Campagne V10 2025 22/10/2025 22/10/2026 1355 oD Q m
Affichage de [élément 14 1 sur 1 éléments < Précédent - Suivant |

Retour au sommaire
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MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Liberté

Egalité

Fraternité

Compléter et
viser mon
entretien

@ Dans le bloc « Détails de la campagne », je visualise |’état d’avancement de I'entretien au statut « Signé N+1 ».

@ J’accéde a mon formulaire rédigé et signé par mon N+1 en cliquant sur le bouton

O Campagnes

Détails de la campagne

Libellé

Année d'évaluation

Date douverture de campagne
Date de début des entretiens
Date de clture

Compte a rebours

Statut

Modéle de CREP

Documents de la campagne

Etat d'avancement

Equipe Hiérarchique

Référent RH

Campagne V10
2025
22/10/2025
22/10/2025
22/10/2026
o]

[ CREP AE

Etape 2/5: Signé N1
— N+

( & ) Mmeahcoc
ah.cdc@esteve.goufr

(& M.BrhpCDC
@ ¢
=) pnc.cdc@esteve.gourir

= E

Agent

Retour au sommaire
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MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,

ET DE LA REFORME DE L'ETAT
iberté

fs’ga/it:é

Fraternité

Compléter et
viser mon
entretien

Agent

@ Je peux dérouler le formulaire pour consulter les saisies de mon N+1. Pour ajouter mes observations, je clique sur le bouton .

@ Je saisis mes éventuelles observations dans les champs prévus a
cet effet, encadrés en vert pour plus de visibilité.

@ Une fois I'entretien complété, je clique sur « Enregistrer ».

L’entretien est enregistré mais n’est pas visible du N+1, ni du
N+2 tant que je ne I'ai pas signé.

Mon N+1 a la possibilité de me déléguer la saisie de ses champs
dans le CREP. Le cas échéant, je suis notifié par mail et doit les

compléter a sa place. Un bandeau rouge s’affiche en en-téte du
CREP:

A Ce CREF fait I'objet d'une délégation a I'agent.

Une fois ma saisie terminée, je peux mettre fin a la délégation en

cliquant sur le bouton

IDENTIFICATION DES PARTIES PRENANTES

1. Entre l'agent

Ministére | CDC

Civilite | Mme

Nom  CDC

Date de naissance  25/08/1981

Grade Grade 1

Corps (le cas échéant) | Corps 1

Grade d'origine (le cas  Grade 1
échéant)

Direction/Service/Bureau

2. Et son supérieur hiérarchique direct

Ccwilité | M
Nom  CDC
Corps | Corps 2

Poste occupé | Poste 16

|- FONCTIONS EXERCEES
1. Description du poste et des fonction exercé
Poste 04

Date de prise de fonctions 09/07/2017

RGN @ Compiéter @

(RIFSEEP)

VIII - CIRCUIT DE VALIDATION

1. Date de I'entretien

Date de I'entretien

2. Signature du supérieur hiérarchique direct ayant conduit I'entretien
Nom M. Shd CDC

Fonctions exercées  Poste 16

Date  28/11/2024 17:30

3. Visa et cbservations éventuelles de l'agent

Observations

®

* Retour ns éventuelles de l'autorité hiérarchique (N+2) @

Retour au sommaire

Centre Interministériel de Services Informatiques relatifs aux Ressources Humaines
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MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,

ET DE LA REFORME DE L'ETAT
iberté

fs'ga/it:é

Fraternité

Compléter et
viser mon
entretien

¢F) Lorsque j'ai enregistré ma saisie, je peux viser I'entretien et le

transmettre au N+2 en cliquant sur
1ser

[2) CREP de Mme Agent04 CDC

. . . IDENTIFICATION DES PARTIES PRENANTES
@ Un message de confirmation s’affiche.

Je dois cliquer sur (270 pour valider mon action. 1. Entre ragent

Ministére CDC
Je retourne automatiquement a la page de mon entretien, une
notification me confirme que le N+1 a été informé du visa et que le
N+2 peut maintenant y accéde

Civilité  Mme

Nom CDC

(@ Le N+1 est informé que vous avez
signé le CREP. Le CREP est maintenant
disponible dans ESTEVE pour le N+2 Grade | Grade 1

Corps {lecas  Corps 1
échéant)

Date de naissance ~ 25/08/1981

Grade d'origine (le  Grade 1
cas échéant)

Apreés avoir visé 'entretien, I'état d’avancement Drectionsence
de I'entretien passe au statut « Visé agent ». e

Etat d'avancement | 4 Retour " hiérarchique direct

Etape /5 : Visé agent
P g Civilité M

o J'ai la possibilité de refuser de viser mon entretien. Je dois
m’entretenir avec mon N+1 pour I'en informer, il devra notifier le
« Refus de visa ». Une fois le refus enregistré, I'entretien est envoyé
au N+2 pour signature.

Annuler

Prénom

Echelon

Cadre d’emplois (le
cas échéant)

Nommé sur un
emploi fonctionnel

B Enregistrer

Agentod

Echelon 4

Non

f Voulez-vous vraiment viser ce CREP et le transmettre au N+2 ?

Agent

© =»

& =z

Retour au sommaire
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MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Liberté

Egalité

Fraternité

Compléter et
viser mon
entretien

En tant qu’agent j'ai la possibilité de renvoyer I'entretien au N+1 si j'estime qu’il doit en modifier le contenu.

L'entretien repassera au statut « En cours de rédaction ». O CReP

Molif de renve

@ Je clique sur le bouton B CREP de Mme Agent04 CDC

IDENTIFICATION DES PARTIES PRENANTI

Agent

@ Je saisis le motif de renvoi qui sera transmis au N+1. 1. Entre ragent
Je clique sur le bouton | - _@
Civilité  Mme 1
Un bandeau s’affiche sur I'entretien mentionnant le Nom | COC
renvoi au N+1 avec le motif. Date de naissance 25/08/1981

Grade Grade 1

Corps (lecas Corps 1
échéant)

Grade d'origine (le  Grade 1
cas échéant)

g} Si je décide de ne plus renvoyer le formulaire au N+1, Direction/service
je clique sur le bouton fpureat

4 Retour & Compléter e direct @

Prénom

Echelon

Cadre d’emplois (le
cas échéant)

Nommé sur un
emploi fonctionnel

Agent04

Echelon 4

Non

Retour au sommaire
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Agent

MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Liberté

Egalité

Fraternité

Signer définitivement
mon entretien

04. Signer définitivement mon entretien

Je suis alerté par mail de la signature de mon N+2. Je dois alors me connecter a ESTEVE pour signer mon entretien :

@) Sur ma page d’accueil, je clique sur le bouton = pour accéder aux informations relatives a la campagne.

2] Agent COC ~

Année dévaluation
Diétail

7] Date début entretiens Date de chiture

Libedlé Ministire
ampagne V10 Campagne V1 2025 22/10/2025 22/10/2026 [[1305 ] = a @
pricident [ suent >

Compte & rebours Statut

Pour certains modéles d’entretien, I'agent peut apporter des observations supplémentaires sur son formulaire aprés
signature par le N+2.

12 22/10/2025
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MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Liberté

Egalité

Fraternité

Agent

Signer définitivement
mon entretien

@ Dans le bloc « Détails de la campagne », je visualise I'état d’avancement de I'entretien au statut « Signé N+2 ».

@ J'accéde a mon formulaire rédigé et signé par mon N+2 en cliquant sur le bouton

(O Campagnes

Détails de la campagne

Libellé Campagne V10
Année dévaluation 2025

Bate douverture de campagne 22/10/2025
Bate de début des entretiens 2271072025
Date de cléture 22/10/2026
Compte 3 rebours

Statut [ s
Modéle de CREP 4 CREP AE

Documents dela campagne

— @
Etape 4/5 Signé N+2

Equipe Hiérarchique

N+2
| Mme ah CDC

ah.cdc@esteve.gouv.fr

Référent RH

[ Accéder .
Retour au sommaire
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MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,

ET DE LA REFORME DE L'ETAT
iberté

fs’ga/it:é

Fraternité

5_74} Lorsque j'ai enregistré ma saisie, je peux signer I'entretien en cliquant
sur

OE Un message de confirmation s’affiche.

Je dois cliquer sur (07 pour valider mon action. [3 CREP de Mme Agent04 CDC

Signer définitivement

mon entretien

Agent

&

Je retourne automatiquement a la page de mon entretien, une notification

me confirme que mon entretien est signé et finalisé. 1. Entre I
g g © CREP signé et finalisé ! R

Civilité

IDENTIFICATION DES PARTIES PRENANTES

cDC

Mme

Aprés avoir signé I'entretien, I'état d’avancement de I'entretien passe au Hom  COO
statut « Signé agent ».
Etat d'avancement E—— e [z
Etspe 5/5 : Signé agent Corps (lecas  Corps 1
échéant)
Grade d'origine (le  Grade 1
cas échéant)
D\rEct\Dn-SEn’\cE
o J'ai la possibilité de ne pas signer mon entretien et de le renvoyer a mon e
N+2 pour effectuer des modifications sur les saisies. Je prends contact ®ReOU s upérieur hiérarchique direct

avec mon BRHP.

o J'ai la possibilité de refuser de signer définitivement mon entretien. Je dois
m’entretenir avec mon N+1 pour I'en informer, il devra notifier le « Refus
de signature ». Une fois le refus enregistré, I'entretien est alors finalisé et
la mention « refus de signature » est inscrite dans la version PDF de
I'entretien.

Annuler

s wrsiment signer ce CREP pour

& finaliser 7

i

D ==

Prénom

Echelon

Cadre d’emplois (le
cas échéant)

Nommé sur un
emploi fonctionnel

Agentod

Echelon 4

Nen

ﬁ‘g
Py
-

Retour au sommaire
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Agent
MINISTERE

DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Liberté

Egalité

Fraternité

Signer définitivement
mon entretien

OE Aprés avoir signé mon entretien, je visualise la version finalisée en PDF et peux |'exporter en cliquant sur I'icbne L en haut  droite de I'écran ou
directement sur le bouton [y de la visionneuse.

Agent04 CDC ~

2 CREP de Mme Agent04 CDC s

2| »

m Q ~ 1 sur il — |+ Zoom automatique & m

—

5

MINISTERE : CDC
COMPTE-RENDU
DE L’ENTRETIEN PROFESSIONNEL
réalisé le : 29/11/2024
au titre de I'année 2023
‘agent :
Civilité - Prénom - Nom : Mme Agent04 Cdc

Date de naissance : 25/08/1981

Grade : Grade 1

La signature de mon entretien ne vaut pas approbation. Cela ne m’empéche pas de contester son contenu et d’entamer une procédure de recours si je
le souhaite. Les délais et voies de recours sont expliquées en bas du formulaire.

Seuls les entretiens finalisés (étape 5/5) disposeront d’un certificat numérique authentifiant leur validité juridique.

Centre Interministériel de Services Informatiques relatifs aux Ressources Humaines 15 22/10/2025



Agent
MINISTERE
DE LA FONCTION PUBLIQUE,
ET DE LA REFORME DE L'ETAT
Liberté
Egalité
Fraternité

Signer définitivement
mon entretien

Ve

Fonctionnalité de recours : se référer au mode opératoire dédié a la gestion des recours
sur ESTEVE

_______
o

Retour au sommaire
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